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W4jt Gminy

Arkadiusz Stefaniak

Wéjt Gminy Kijewo Krélewskie
Pokdj 10

tel. (+48) 56 686-70-28
e-mail: wojt@kijewo.pl

Zakres czynnosci / kompetencje:

1. kierowanie biezgcymi sprawami Gminy i Urzedu,

2. reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz,

3. wykonywanie budzetu i uchwat Rady,

4. przedktadanie na sesjach Rady sprawozdan z realizacji uchwat oraz z dziatalnosci w
okresie miedzysesyjnym,

. udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

. okreslanie polityki kadrowej i ptacowej,

. wykonywanie zadan wynikajgcych z podpisanych porozumien,

. gospodarowanie mieniem komunalnym,

9. koordynowanie dziatalnosci komdrek organizacyjnych Urzedu a takze organizowanie
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ich wspotpracy,

10. wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
oraz kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych,

11. udzielanie upowaznieh pracownikom Urzedu do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych,

12. udzielanie petnomocnictw procesowych,

13. wydawanie zarzadzeh, decyzji, postanowieh jako organ wykonawczy i kierownik
urzedu,

14. przyjmowanie oswiadczen o stanie majgtkowym na podstawie przepiséw ustawy o
samorzgdzie gminnym,

15. wspoétdziatanie z przedstawicielami Srodkéw masowego przekazu,

16. przyjmowanie mieszkancéw w sprawach skarg i wnioskéw.
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