UCHWALA NR XXXI1/233/2018
RADY GMINY KIJEWO KROLEWSKIE

z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

w sprawie Statutu Gminy Kijewo Kroélewskie

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z p6zn. zm.") uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Statut Gminy Kijewo Krolewskie, stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Traca moc:

l)uchwata Nr VII/41/03 Rady Gminy w Kijewie Krolewskim zdnia 31 marca 2003r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kijewo Krolewskie;

2) uchwata Nr XXII/136/2009 Rady Gminy Kijewo Krolewskie z dnia 31 sierpnia 2009 r. w sprawie zmiany
Statutu Gminy Kijewo Krolewskie.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kijewo Krolewskie.

§ 4. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego
i wchodzi w zycie od dnia rozpoczecia kadencji Rady Gminy Kijewo Krolewskie nastgpujacej po kadencji,
w czasie ktorej uchwate podjeto.

Przewodniczaca Rady Gminy

Bozena Rysiewska

DZm. 1000, 1349 i 1432
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XXX11/233/2018
Rady Gminy Kijewo Krolewskie
z dnia 30 pazdziernika 2018 r.

Statut Gminy Kijewo Krélewskie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Statut Gminy okresla ustréj Gminy Kijewo Krolewskie, w tym:
1) zasady tworzenia, taczenia, podzialu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;

2) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Kijewo Krolewskie, w tym jej Komisji oraz Wojta
Gminy Kijewo Kroélewskie;

3) zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady Gminy Kijewo Krélewskie, jej Komisji
i Wojta Gminy Kijewo Krolewskie.

§ 2. llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kijewo Krolewskie;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Kijewo Krolewskie;
3) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Kijewo Krolewskie;
4) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Gminy Kijewo Krolewskie;
5) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kijewo Krolewskie;
6) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Gminy Kijewo Krolewskie;
7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kijewo Krolewskie;

8) ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.

§ 3. 1. Organami Gminy s3:
1) Rada;
2) Woit.
2. Siedzibg organdow Gminy jest miejscowos$¢ Kijewo Krolewskie.
§ 4. Gmina polozona jest w powiecie chelminskim, w wojewodztwie kujawsko-pomorskim.
§ 5. W sktad Gminy wchodza jednostki organizacyjne, ktorych wykaz stanowi zalacznik nr 1 do Statutu.
§ 6. Herbem Gminy jest $w. Jan Nepomucen, utrwalony w zataczniku nr 2 do Statutu.

Rozdzial 2.
Jednostki pomocnicze - sotectwa

§ 7. 1. W Gminie tworzy si¢ jednostki pomocnicze — solectwa.

2. Sotectwa tworzy si¢ w drodze uchwaly Rady po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami lub z ich
inicjatywy, przy uwzglednieniu uwarunkowan historycznych i potrzeb spotecznos$ci zamieszkujacej terytorium,
dla ktorego tworzy si¢ jednostki pomocnicze.

3. Polaczenie, podziat, zniesienie lub odmowa takiej czynno$ci moze nastapi¢ w drodze uchwaty Rady
podjetej w wyniku inicjatywy 1/5 mieszkancow sotectwa uprawnionych do glosowania po konsultacji
z pozostatymi mieszkancami.

4. Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

5. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi ikontroli organéw Gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek.

Id: 4B37DC80-B7E8-436B-A262-64D8D3AD3016. Podpisany Strona 1



6. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi zatgcznik nr 3 do Statutu.

Rozdzial 3.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy Rady

§ 8. 1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.
2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 9. 1. Rada dziata poprzez swoje Komisje oraz poprzez Wojta w zakresie, w jakim wykonuje on uchwaty
Rady.

2. Wojt i Komisje pozostaja pod kontrolg Rady, ktérej sktadajg sprawozdania ze swej dziatalnos$ci.
§ 10. Do wewng¢trznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy;
2) Wiceprzewodniczacy;
3) Komisje stale;
4) Komisje dorazne.
§ 11. 1. Rada w drodze uchwatly powotuje nastgpujace Komisje stale:
1) Komisje Budzetu i Finansow;
2) Komisje Rolnictwa i Infrastruktury;
3) Komisje Oswiaty, Kultury i Zdrowia;
4) Komisje Rewizyjna;
5) Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.

2. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigcej niz jednej Komisji statej wskazanej w pkt. 1 — 3 oraz moze by¢
takze cztonkiem Komisji Rewizyjnej lub Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

3. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne Komisje do wykonywania okreslonych zadan,
okreslajac ich sktad i zakres dziatania.

§ 12. 1. Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego i dwoch Wiceprzewodniczacych bezwzgledna
wigkszo$cig glosdw w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady w glosowaniu tajnym.

2. Prawo zglaszania kandydatow na stanowisko Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych przystuguje
kazdemu radnemu. Glosowanie na Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych przeprowadza si¢ oddzielnie.

3. Przewodniczacy Rady i Wiceprzewodniczacy Rady nie moga by¢ Przewodniczacymi Komis;ji statej.

§ 13. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego niecobecnosci jeden z Wiceprzewodniczacych, organizuje
prac¢ Rady i prowadzi jej obrady, a w szczegolnosci:

1) zwoluje sesje Rady;
2) ustala porzadek obrad;

3) nadzoruje obstuge kancelaryjng posiedzen Rady, w tym czuwa nad przygotowaniem materiatow na obrady,
zaprasza gosci do udzialu w ses;ji;

4) przewodniczy obradom, w tym:
a) otwiera i zamyka sesje,

b) sprawdza istnienie quorum na poczatku sesji iw trakcie jej trwania, w przypadkach budzacych
watpliwos$ci oraz na wniosek radnych,

¢) udziela i odbiera glos,

d) zarzadza i przeprowadza glosowanie w szczego6lnosci nad projektami uchwat i wnioskami formalnymi;
5) podpisuje uchwaty Rady, protokoly z obrad oraz inne dokumenty Rady;
6) koordynuje prace Komisji;

7) opiniuje projekty planéw komisji w celu skoordynowania z planem pracy Rady;
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8) moze sktada¢ w imieniu Rady oswiadczenia w srodkach masowego przekazu w sprawach, ktoére byty
przedmiotem obrad Rady;

9) przyjmuje skargi i wnioski mieszkancéw oraz nadaje im bieg.

§ 14. W przypadku odwotania zfunkcji badz wygasniecia mandatu Przewodniczacego Iub
Wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji dokonuje wyboru na
wakujace stanowisko.

§ 15. Przepisy prawa okreslaja uprawnienia Przewodniczacego Rady do reprezentowania Rady na
zewnatrz.

§ 16. Obstuge Rady i jej organéw zapewnia pracownik Urzgdu.
Sesje Rady

§ 17. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartat.

2. Sesje nadzwyczajne sa zwotywane w przypadkach przewidzianych w art. 20 ust. 3 ustawy o samorzadzie
gminnym.

3. Przewodniczacy Rady moze zwotaé sesje¢ uroczysta dla uczczenia waznych wydarzen lub okoliczno$ci
albo z innych szczegdlnie waznych powodow.

§ 18. Rada obraduje w sali narad w budynku Urzedu Gminy Kijewo Krolewskie.

§ 19. 1. Sesje  przygotowuje izwotuje Przewodniczacy Rady Ilub zjego upowaznienia jeden
z Wiceprzewodniczacych.

2. Przed kazda sesjg Przewodniczacy Rady w uzgodnieniu z Wojtem ustala list¢ osob zaproszonych na
obrady.

3. O terminie, migjscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia si¢ radnych najpdzniej na 3 dni
przed terminem obrad, dolgczajac jednoczesnie do zawiadomienia projekty uchwal oraz inne materiaty
dotyczace poszczegolnych punktéw obrad.

4. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomos$ci w sposob zwyczajowo przyjety oraz w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie 3 dni przed
sesja.

5. W przypadku zwolania sesji nadzwyczajnej terminy, o ktéorych mowa wust. 314 moga ulegac
odpowiedniemu skroceniu zgodnie z zapisami art. 20 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 20. 1. W obradach sesji uczestnicza: Wojt oraz Sekretarz i Skarbnik Gminy.

2. W obradach sesji moga wuczestniczy¢ kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
i pracownicy Urzedu, jezeli zostang oddelegowani przez Wojta, atakze przedstawiciele instytucji
i urzedow, ktorych dotyczg sprawy bedace przedmiotem obrad.

3. Do udzialu w sesjach zapraszani sg soltysi.

4. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobom  zpubliczno$ci, wtym  Soltysom
w sprawach bedacych przedmiotem obrad, z mozliwoscig ograniczenia czasu wypowiedzi.

§ 21. 1. Publicznos$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

2. Wylaczenie  jawnosci  sesji  jest  dopuszczalne  jedynie  w przypadkach  okreslonych
w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

§ 22. Wojt  obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 23. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym lub kilku posiedzeniach.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.
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3.0 przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowic
w szczegblnosci ze wzgledu na brak mozliwosci wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego
rozszerzenia, potrzeb¢ uzyskania dodatkowych materiatbw lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajace Radzie obradowanie i podejmowanie uchwat.

§ 24. 1. Sesje Rady zwotywane sa w terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o ktorych mowa w art. 20 ust. 3 ustawy
0 samorzadzie gminnym.

§ 25. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnos$ci co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy Rady nie jest zobowigzany do przerwania obrad, gdy liczba radnych obecnych
w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej polowy sktadu, jednakze Rada nie moze wowczas
podejmowac uchwat.

3. Fakt przerwania sesji oraz nazwiska radnych, ktorzy opuscili obrady, powodujac brak quorum
odnotowuje si¢ w protokole ses;ji.

§ 26. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego Rady zastosowanie znajduje § 13 Statutu.

§ 27. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego obrad formuly: ,,Otwieram
..... (numer) sesje Rady Gminy Kijewo Krolewskie".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy obrad stwierdza na podstawie listy obecnosci zdolnos¢ Rady do
podejmowania uchwat (quorum).

§ 28. 1. Po stwierdzeniu prawomocnosci sesji, Przewodniczacy obrad stawia pytanie o ewentualny wniosek
W sprawie zmiany porzadku obrad.

2. Z wnioskiem o zmiang porzadku obrad moze wystapi¢ radny, Komisja, Klub Radnych lub Wjt.
3. Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wnioski, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wigkszoscia glosow ustawowego sktadu
rady.

§ 29. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi sesje wedtug ustalonego porzadku obrad.
2. Przedmiotem obrad Rady sg w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;

2) sprawozdania i opinie Wojta i Komisji;

3) projekty uchwat;

4) wnioski formalne;

5) interpelacje 1 wolne wnioski oraz zapytania;

6) inne sprawy wynikajace ze Statutu gminy.

3. W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji winno znajdowac si¢ sprawozdanie z pracy Wojta w okresie
migdzysesyjnym.

4. Sprawozdanie w formie pisemnej sktada Wéjt lub wyznaczony przez Wjta pracownik.

5. Sprawozdanie Komisji sktada przewodniczacy Komisji lub wyznaczony przez Komisj¢ sprawozdawca.
§ 30. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. Przewodniczacy obrad udziela gltosu wedlug kolejnosci zgloszen.

3. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania wystgpien na sesji.

4. Przedmiotem wystgpien radnych na sesji moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem obrad. Radni
powinni dazy¢ do krétkiego i rzeczowego formutowania swoich wystgpien.

5. Jezeli tre$¢ wystgpienia odbiega od przedmiotu obrad, Przewodniczacy przywotuje go ,,do rzeczy”, a po
dwukrotnym przywotaniu moze odebra¢ mu glos.
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6. W przypadku, gdy radny lub inny uczestnik obrad swym zachowaniem zaktoca ich porzadek lub uchybia
powadze Rady, Przewodniczacy przywotuje go do porzadku, a gdy jest to bezskuteczne moze odebra¢ mu gtos
lub nakaza¢ opuszczenie sali obrad. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole sesji.

7. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

§ 31. 1. Wnioski formalne Przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusj¢, po czym poddaje wniosek pod
glosowanie.

2. Zgloszenie wniosku formalnego musi by¢ poprzedzone wypowiedzeniem formutly ,,zglaszam wniosek
formalny”.

3. Jezeli w jednej sprawie zostato zgloszonych kilka wnioskow, w pierwszej kolejnosci pod glosowanie
poddaje si¢ wniosek najdalej idacy, to jest taki, ktérego przyjecie wyklucza potrzebe glosowania nad
pozostalymi.

4. W innych przypadkach gltosowanie przeprowadza si¢ nad kazdym wnioskiem oddzielnie, w kolejnosci
ich zgloszenia.

§ 32. 1. Radny nie moze zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego obrad.
2. Przewodniczacy obrad moze zabra¢ gltos w kazdym momencie obrad.
§ 33. 1. Tematy bedace przedmiotem obrad sesji realizuje si¢ nastepujaco:

1) wprowadzajace wystapienie wnioskodawcy projektu uchwaty;

2) przedstawienie opinii Komisji, Klubow Radnych i innych wymaganych opinii, jezeli projekt uchwaty tego
wymaga;

3) pytania radnych do wnioskodawcy;

4) udzielenie odpowiedzi na pytania radnych i ustosunkowanie si¢ wnioskodawcy do opinii i wnioskow;
5) dyskusja radnych;

6) glosowanie w sprawie podjecia uchwaty.

2. Opinie, sprawozdania 1 wnioski Komisji przedstawia na sesji Przewodniczacy Komisji albo wyznaczony
przez Komisje jej cztonek.

§ 34. Radnemu przystuguje prawo zlozenia interpelacji i zapytania do Wojta w sprawach dotyczacych
Gminy na zasadach okreslonych w art. 24 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 35. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje. W razie potrzeby
Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ przerwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji, Klubowi Radnych lub
Wojtowi zajecia stanowiska wobec zgloszonych wnioskéw formalnych lub przygotowanie poprawek do
rozpatrywanego projektu uchwaty Iub innego dokumentu.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedure glosowania.

§ 36. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajac formule
»Zamykam ... (numer) sesj¢ Rady Gminy Kijewo Krolewskie”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.
§ 37. Z kazdej sesji Rady sporzadza si¢ protokoét.
§ 38. 1. Sporzadzony z sesji protokédt powinien odzwierciedlaé jej przebieg, a w szczegdlnosci zawieraé:
1) numer, datg i miejsce odbycia sesji, godzing rozpoczgcia i zakonczenia obrad;
2) imig¢ i nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta;
2) liczbg radnych obecnych na posiedzeniu i stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkow Rady;

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;
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5) uchwalony porzadek obrad;

6) przebieg obrad, a w szczegolnosci tre$¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak rowniez
uchwalonych wnioskoéw formalnych, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien;

7) przebieg gtosowania w formie imiennych wykazoéw glosowan radnych;
8) teksty zgloszonych i uchwalonych uchwat oraz numery uchwat;

9) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty;
10) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

2. Protokét z sesji Rady jest dostepny do wgladu Radnych w biurze Rady w terminie 30 dni roboczych po
terminie sesji.

§ 39. Protokoty z sesji numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi oraz cyframi roku, w ktéorym sesja si¢
odbyta. Obowigzuje numeracja ciagta od poczatku do konca kazdej kadencji Rady.

§ 40. Do protokotu dotacza sig liste obecnosci radnych, teksty przyjetych przez Rad¢ uchwal, oswiadczenia
i inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczacego Rady.

Uchwaly

§ 41. Rada rozstrzyga w drodze uchwal sprawy nalezace do jej kompetencji, okre§lone w ustawie
o samorzadzie gminnym oraz innych ustawach.

§ 42. Rada moze podejmowac w formie uchwat réwniez:
1) oswiadczenia zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;

2) deklaracje zawierajace zobowigzanie do okreslonego dziatania, zachowania si¢, podjecia inicjatywy lub
zadania,;

3) rezolucje zawierajgce wezwanie do okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy lub zadania.

§ 43. Z inicjatywa podjecia uchwaly moze wystapi¢ minimum 3 radnych, Komisje, Klub Radnych,
Przewodniczacy Rady oraz Wajt, chyba Ze przepisy prawa stanowig inacze;j.

§ 44. 1. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1) tytut uchwaty;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
5) termin wejs$cia w Zycie uchwaly oraz ewentualny okres jej obowigzywania.

2. Do projektu uchwaty powinno by¢ dolaczone uzasadnienie, wyjasniajace potrzebe¢ icel podjgcia
uchwaty.

3. Projekty uchwal powinny by¢ opiniowane, co do zgodnosci z prawem przez radcg prawnego Urzedu.
Brak opinii radcy prawnego nie wstrzymuje procedowania nad uchwala.

§ 45. 1. Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje w sprawie skierowania projektow uchwal do
zaopiniowania przez przedmiotowo wlasciwe Komisje state Rady. Nie narusza to uprawnien innych Komisji do
zajecia stanowiska wobec projektu uchwaty.

2. W opinii Komisje wnioskujg o:
1) przyjecie projektu bez poprawek;
2) przyjecie projektu z poprawkami zaproponowanymi przez Komisje;
3) odrzucenie projektu.

3. W przypadku wnioskowania o odrzucenie projektu uchwaty, Komisja powinna uzasadni¢ wniosek
przedktadany Radzie.

§ 46. Prawo zglaszania poprawek do projektow uchwat przystuguje wszystkim radnym. Zgloszone
poprawki wymagaja uzasadnienia.
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§ 47. 1. Wnioskodawcy na kazdym etapie procedury stuzy prawo wnoszenia autopoprawek do projektu
uchwaty.

2. Wnioskodawca projektu uchwaty ma prawo wycofa¢ go na kazdym etapie procedury, sktadajac wniosek
do Przewodniczgcego Rady.

§ 48. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady, aw razie jego nieobecnosci wskazany przez
Przewodniczacego jeden z Wiceprzewodniczacych.

§ 49. 1. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyfry rzymskie), kolejny numer uchwaty (cyfry
arabskie) irok podjecia uchwaty. Poszczegdlne elementy numeru uchwaly oddziela si¢ uko$nikiem.
Obowiazuje ciagla numeracja uchwat od poczatku do konca kadencji Rady.

2. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposdb zwigzty, przy uzyciu wyrazen w ich powszechnym
znaczeniu. W projektach uchwal nalezy unika¢ postugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi,
zapozyczonymi z jezykdéw obcych i neologizmami.

3. Do projektow uchwat stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia w sprawie zasad techniki
prawodawcze;j.

§ 50. Uchylenie lub zmiana podj¢tej uchwaly moze nastgpi¢ najwczes$niej na nastgpnej sesji z zachowaniem
obowigzujacej procedury.

§ 51. 1. Odpisy uchwat pracownik biura Rady przekazuje wiasciwym jednostkom do realizacji ido
wiadomosci zaleznie od ich tresci.

2. Odpisy uchwat radnym, instytucjom, osobom fizycznym pracownik biura Rady udostepnia od 6smego
dnia po odbyciu sesji Rady.

§ 52. Uchwaty ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady w biurze
Rady znajdujacym si¢ w Urzgdzie.

Procedura glosowania
§ 53. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 54. 1. Uchwaly zapadajg zwykla wigkszoscig glosow w obecno$ci co najmniej polowy ustawowego
sktadu Rady w glosowaniu jawnym, chyba, Ze ustawa stanowi inaczej.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie
imiennego wykazu glosowan radnych.

3. Glosowanie jawne zarzadza, przeprowadza i oglasza jego wyniki Przewodniczacy.

§ 55. 1. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w § 54 ust. 2 nie jest mozliwe
z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

2. Glosowanie imienne przeprowadza przewodniczacy obrad, wyczytujac kolejno radnych z listy
obecnosci.

3. Radni okreslaja swoje stanowisko wypowiadajac stowo ,,za”, ,przeciw”, ,wstrzymuj¢ sie”, ktore
Przewodniczacy obrad odnotowuje na imiennym wykazie glosowan radnych.

4. Po zakonczeniu gltosowania i podliczeniu glosow, wyniki gtosowania oglasza przewodniczacy.
§ 56. 1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgciag Rady.
2. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

3. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna wybrana przez Radg sposrod radnych w ilosci co
najmniej 3.

4. Komisja Skrutacyjna ze swego grona wybiera Przewodniczacego Komisji.

5. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposob glosowania a nastepnie je
przeprowadza.

6. Komisja Skrutacyjna przeprowadza glosowanie z wykorzystaniem urny.

7. Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokol, podajac wynik
glosowania.
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8. Karty z oddanymi glosami i protokoét glosowania stanowig zatacznik do protokotu ses;ji.

§ 57. Glosowanie zwykla wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskata wigksza liczbg glosow "za" niz "przeciw". Glosow "wstrzymujacych si¢" i "niewaznych" nie dolicza
sie do zadnej z grup glosujacych "za" czy "przeciw".

§ 58. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktore uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatem,
przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

§ 59. 1. Przewodniczacy obrad poddaje pod gltosowanie, w pierwszej kolejnosci, wniosek najdalej idacy,
jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.

2. Przy wyborach osob przed zamknigciem listy kandydatow Przewodniczacy obrad pyta kazdego z nich,
czy zgadza si¢ kandydowaé ipo otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej ibraku dalszych zgloszen stwierdza
zamkniecie listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.

3. Przepis ust. 2 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgodg na pismie.

§ 60. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie zgloszony
wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem
o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub ustgpow projektu uchwaty nastgpuje
wedhug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gtosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasadg
okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie taczne nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

Rozdzial 4.
Komisje Rady

§ 61. 1. Komisje dzialajg w oparciu o plany pracy zatwierdzone przez Rad¢ na ostatniej sesji w roku
kalendarzowym.

2. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
§ 62. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Przewodniczacych Komisji wybiera Rada sposrod kandydatow wskazanych przez -czlonkoéw
poszczegdlnych Komisji.

§ 63. Do zadan Komisji statych, z wyjatkiem Komisji Rewizyjnej i Komisji Skarg, Wnioskéw 1 Petycji,
nalezy w szczegdlnosci:

1) stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie kompetencji Komisji;

2) opiniowanie projektoéw uchwat oraz innych spraw przekazanych Komisji przez Rade, Wojta, inne Komisje
lub cztonkow Komisji;

3) wystgpowanie z inicjatywg uchwatodawcza;
4) ocena jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji ich zadan statutowych.

§ 64. 1. Przewodniczacy Komisji zwotuje iustala porzadek posiedzenia Komisji po uzgodnieniu
z Przewodniczacym Rady.
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2. Posiedzenia Komisji sg prawomocne, gdy uczestniczy w nich co najmniej polowa ogoélnego sktadu
Komisji.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego obowiazki wykonuje wyznaczony przez
Komisje jeden z obecnych cztonkéw Komisji.

§ 65. 1. Rada w drodze uchwaty moze powota¢ dorazne komisje do okreslonych zadan.

2. Zakres dzialania, kompetencje oraz sklad osobowy komisji doraznej okre§la Rada w uchwale
o powotaniu komisji.

3. Do komisji doraznej stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczgce Komisji stale;j.

§ 66. 1. Komisje dziataja na posiedzeniach odbywajacych si¢ w siedzibie organdéw gminy lub w innym
miejscu ustalonym przez Przewodniczacego Komisji lub Rady oraz na posiedzeniach wyjazdowych
w zaleznosci od charakteru sprawy.

2. W posiedzeniach komisji oprécz jej cztonkéw moga takze uczestniczy¢ Przewodniczacy Rady, radni
nie bedacy cztonkami komisji oraz Wojt, Sekretarz i Skarbnik. Moga oni zabiera¢ glos w dyskus;ji i sktadaé
whnioski bez prawa udzialu w glosowaniu.

3. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢c na jej posiedzenie inne osoby, ktorych obecno$¢ jest
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy, w tym pracownikow Urzedu za posrednictwem
Wojta.

§ 67. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami, a w szczegolnosci:

1) ustala terminy, miejsce i porzadek posiedzen;
2) zwoluje i prowadzi posiedzenia komisji;

3) czuwa nad przygotowaniem posiedzen oraz ich prawidlowym przebiegiem, a zwlaszcza nad zwigzloscia
wypowiedzi radnych oraz innych o0s6b uczestniczacych w posiedzeniu Komisji,

4) reprezentuje Komisj¢ na posiedzeniach Rady, wobec Wojta oraz przed jednostkami i instytucjami
w zakresie przedmiotu dziatalnos$ci komisji.

§ 68. 1. Komisja podejmuje opinie iwnioski w glosowaniu jawnym zwyklag wigkszoScia glosow
w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

2. Opinie Komisji przedstawia na sesji Rady Przewodniczacy Komisji lub wyznaczony przez Komisje
radny.

3. Wnioski i opinie Komisji kierowane sag do Przewodniczacego Rady, ktory przekazuje je bezposrednio
pod obrady Rady lub do realizacji Wojtowi.

§ 69. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegdlnosci:
1) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
2) informacje o realizacji wczesniej zgtoszonych wnioskow komisji;
3) porzadek posiedzenia;
4) wyszczegolnienie osob referujagcych temat;
5) tres¢ wnioskéw i opinii oraz wyniki glosowania nad nimi;
6) podpisy Przewodniczacego komisji i protokolanta.

2. Protokoty numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi icyframi roku kalendarzowego. Obowigzuje
numeracja ciggta od poczatku do konca kadencji.

3. Protokot podpisuje Przewodniczacy Komisji oraz protokolant.
4. Do protokotu dotacza sig¢ liste obecnosci.

§ 70. 1. Komisje mogg odbywaé wspdlne posiedzenia w sprawach bedacych przedmiotem zainteresowania
wigcej niz jednej komisji, ktore zwotujg przewodniczacy zainteresowanych komisji.

2. O wspolnym posiedzeniu komisji decyduja przewodniczacy zainteresowanych komisji, ktorzy wybieraja
sposrdd siebie przewodniczgcego posiedzenia.
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3. W uzasadnionych przypadkach o wspdlnym posiedzeniu komisji decyduje Przewodniczacy Rady, po
wczesniejszym uzgodnieniu z przewodniczacymi zainteresowanych komisji terminu i tematyki posiedzenia.

4. Na wspolnym posiedzeniu Komisje glosuja odrebnie.
5. Ze wspolnego posiedzenia komisji sporzadza si¢ wspolny protokot i wspolng liste obecnosci.
§ 71. 1. Posiedzenia komisji sa jawne.

2. Zawiadomienie o terminie posiedzenia komisji nalezy przekazaé jej cztonkom na 3 dni robocze przed
posiedzeniem komisji.

3. Zawiadomienia o terminie, miejscu i tematyce posiedzenia komisji podaje si¢ do wiadomosci publicznej,
umieszczajac informacje¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu, na co najmnie;j
2 dni przed posiedzeniem komisji.

4. Przewodniczacy Komisji zapewnia wszystkim mozliwo$¢ wzigcia udziatu w posiedzeniach Komisji.

§ 72. Przewodniczacy Komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiajag na sesji Rady sprawozdania
z dziatalno$ci Komisji.

§ 73. 1. W celu sprawowania funkcji kontrolnych wobec Wojta, jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych, Rada powotuje Komisje Rewizyjng, w tym jej Przewodniczacego.

2. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodza radni, z wyjatkiem radnych petnigcych funkcj¢ Przewodniczacego
1 Wiceprzewodniczacego Rady.

§ 74. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, jego obowigzki wykonuje inny cztonek Komisji
obecny na posiedzeniu, wybrany przez Komisjg.

3. Wnioski i opinie Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wickszoscig gtosow w obecnosci co najmniej
potowy sktadu komisji, w glosowaniu jawnym.

4. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokot, ktory podpisujag wszyscy cztonkowie Komisji
uczestniczacy w posiedzeniu.

5. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii iekspertyz oséb posiadajgcych wiedze fachowsa
w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 75. 1. Komisja Rewizyjna dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym, Statutu, rocznego planu
pracy i kontroli zatwierdzonego przez Rade oraz uchwat Rady.

2. Konkretny termin przeprowadzania kontroli ustala Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej w porozumieniu
z kierownikiem jednostki kontrolowane;.

3. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie wystawione przez Przewodniczacego
Rady.

4. Dzialalno$¢ kontrolna Komisji Rewizyjnej prowadzona jest pod wzgledem legalnosci, celowosci,
gospodarno$ci, rzetelnosci podejmowania dziatan, ich zgodno$ci z prawem, atakze ustalenia przyczyn
1 skutkdéw ujawnionych nieprawidlowosci oraz oséb za nie odpowiedzialnych.

5. Z przebiegu kontroli Komisja Rewizyjna, w ciggu 14 dni od jej zakonczenia, sporzadza protokol, ktory
podpisuja wszystkie osoby kontrolujace oraz kierownik jednostki kontrolowane;.

§ 76. 1. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji powolywana jest przez Rade na pierwszej sesji w liczbie od
3 do 5 cztonkow.

2. Rada w glosowaniu jawnym wybiera Przewodniczacego Komisji, ktory kieruje jej pracami.

§ 77. 1. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji w terminie 14 dni od wplywu do Komisji
skargi, wniosku lub petycji przekazanych przez Przewodniczacego Rady, zwoluje posiedzenie, pisemnie
zawiadamiajac cztonkéw Komisji o jego terminie.

2. Przewodniczacy Komisji moze zwroci¢ si¢ do Wojta lub kierownika gminnej jednostki organizacyjnej
o udzielenie niezbednych wyjasnien oraz przedstawienie dokumentéw zwigzanych ze sprawami bedacymi
przedmiotem postgpowania Komisji.
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3. Komisja rozpatruje irozstrzyga sprawy zwykla wickszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu komisji.

4. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol.
5. Ustalenia Komisji w formie opinii lub stanowiska przekazywane sg Przewodniczacemu.

6. Ostateczng decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu skargi, wniosku Iub petycji podejmuje Rada w drodze
uchwaty.

7. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji proceduje w sposdb umozliwiajacy Radzie zachowanie ustawowych
termindw rozpatrywania skarg, wnioskdéw 1 petycji.

Rozdzial 5.
Radni

§ 78. 1. Radni majg obowiagzek uczestniczy¢ w sesjach Rady i Komisjach, do ktorych zostali powotani.
2. Radni utrzymuja statg wi¢z z mieszkancami Gminy i ich organizacjami w szczegdlnosci poprzez:

1) informowanie o stanie Gminy;

2) informowanie o swojej dziatalnosci w Radzie;

2) przyjmowanie postulatow.

§ 79. 1. Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesji Rady Iub posiedzeniu Komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. Radny powinien poinformowa¢ o swojej nieobecnosci na sesji  lub posiedzeniu Komisji
Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego Komisji.

§ 80. Radnym pehliacym funkcje w organach gminy, radnym uczestniczacym w sesjach Rady,
posiedzeniach komisji Rady, przystuguja diety w wysokosci ustalonej w odrebnej uchwale.

§ 81. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ Komisj¢ dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pi§mie Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.

§ 82. Przewodniczacy Rady na wniosek radnego wystawia dokument, stwierdzajacy pelnienie funkcji
radnego.

§ 83. 1. Radni mogg zrzesza¢ si¢ w Klubach Radnych.

2. Klub Radnych liczy co najmniej 3 cztonkow. Cztonkowie Klubu Radnych wybieraja sposrod siebie
Przewodniczacego Klubu.

3. O utworzeniu Klubu Radnych, jego nazwie, skltadzie i zalozeniach programowych Przewodniczacy
Klubu powiadamia niezwlocznie, w formie pisemnej Przewodniczacego Rady.

4. Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Klubu Radnych i jego organéw ustalajg zrzeszeni w nim radni.
Kluby moga ustala¢ swoje regulaminy.

5. Radny moze naleze¢ tylko do jednego Klubu Radnych.
6. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr Klubéw Radnych.

7.Klub rozpoczyna swoja dziatalno§¢ zchwilg zlozenia Przewodniczacemu Rady pisemnego
zawiadomienia o jego utworzeniu.

8. Zawiadomienie musi zawiera¢ nazwe Klubu, wykaz zrzeszonych w Klubie radnych oraz imi¢ i nazwisko
Przewodniczacego Klubu upowaznionego do jej reprezentowania.

9. Kazdorazowg zmian¢ w sktadzie osobowym lub wtadzach Klubu oraz informacj¢ o rozwigzaniu Klubu
nalezy niezwlocznie zgtosi¢ Przewodniczagcemu Rady.

10. Klub niespetniajacy ustawowego wymogu liczby radnych ulega rozwigzaniu.

11. Dziatalno$¢ Klubow Radnych ulega zakonczeniu z dniem uplywu kadencji Rady.
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Rozdzial 6.
Tryb pracy Wajta

§ 84. 1. Wojt jest organem wykonawczym Gminy, kieruje biezacymi sprawami gminy i reprezentuje ja na
Zewnatrz.

2. Wojt wykonuje uchwaly Rady oraz inne zadania w ramach kompetencji przystugujagcych mu na
podstawie ustawy o samorzadzie gminnym i innych ustaw.

3. Wojt wykonuje zadania przy pomocy aparatu pomocniczego — Urzedu, jednostek organizacyjnych gminy
1 jednostek pomocniczych gminy.

§ 85. Wojt przedktada Radzie sprawozdania z dziatalno$ci miedzysesyjne;j.

§ 86. Wojt zapewnia Radzie niezbgdne materialy, informacje i inna pomoc zwigzang z dziatalnoscig Rady.
§ 87. 1. Wojt wydaje zarzadzenia oraz inne akty przewidziane przepisami prawa.

2. Zarzadzenia numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi i cyframi roku kalendarzowego.

3. Dla zarzadzen Wojta zachowuje si¢ ciaglos¢ numeracji od poczatku roku kalendarzowego.

Rozdzial 7.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Wojta

§ 88. 1. Urzad zapewnia zainteresowanym dost¢p do informacji publicznej o dziatalnosci organéw Gminy,
w szczegolnosci poprzez:

1) zamieszczanie informacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej;
2) zamieszczanie informacji na tablicach ogloszen Urzedu oraz na terenie Gminy.
2. Zasady i tryb dostgpu do informacji publicznej okreslajg odrgbne ustawy.

§ 89. Dokumenty urzedowe zwigzane z realizacjg zadan publicznych przez Radg i Wojta, ktore nie zostaly
udostgpnione w sposéb okreslony w § 88 udostepnia si¢ w komodrkach organizacyjnych Urzedu oraz
w jednostkach organizacyjnych gminy, zgodnie z zakresem ich dziatania.

§ 90. 1. Udostepnianie dokumentéw odbywa si¢ na pisemny lub ustny wniosek osoby zainteresowane;.

2. Wniosek ustny podlega zaprotokolowaniu przez osobg upowazniong do udostepnienia dokumentow.

Id: 4B37DC80-B7E8-436B-A262-64D8D3AD3016. Podpisany Strona 12



Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych

1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kijewie Krolewskim

2) Szkota Podstawowa w Kijewie Krolewskim

3) Szkota Podstawowa w Brzozowie

4) Szkota Podstawowa w Trzebczyku

5) Gminna Biblioteka Publiczna w Kijewie Krélewskim

6) Gminny Osrodek Kultury w Kijewie Krolewskim

7) Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Kijewie Krolewskim
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Zatacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

Herb Gminy Kijewo Kroélewskie
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Zatacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

Wykaz jednostek pomocniczych

1) Sotectwo Bajerze

2) Sotectwo Bagart

3) Sotectwo Brzozowo

4) Sotectwo Dorposz Szlachecki
5) Sotectwo Kielp

6) Sotectwo Kijewo Krolewskie
7) Sotectwo Kijewo Szlacheckie
8) Sotectwo Szymborno

9) Sotectwo Trzebcz Krélewski
10) Sotectwo Trzebcz Szlachecki

11) Sotectwo Watorowo

Id: 4B37DC80-B7E8-436B-A262-64D8D3AD3016. Podpisany Strona 1





